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thư xin việc
Kính gửi:
· Ban Giám Đốc công ty…
· Ban tuyển dụng công ty, ông/bà …
Qua thông tin tuyển dụng tôi được biết quý công ty đang có nhu cầu tuyển dụng nhân viên quản lý dự án. Với lòng nhiệt huyết và đam mê của sinh viên vừa tốt nghiệp loại giỏi trường Đại học Giao thông Vận tải; chuyên ngành Kỹ sư kinh tế xây dựng, là ngành được đào tạo chuyên về “Dự án đầu tư xây dựng” cùng với tính cách ham học hỏi, khả năng thích ứng nhanh; tôi tự tin có thể đảm nhiệm tốt vai trò này tại quý Công ty.
Dù mới tốt nghiệp, tôi đã trang bị thêm cho bản thân một số kỹ năng, kinh nghiệm cũng như năng lực để thực sự bước vào giai đoạn làm việc chính thức. Với kiến thức từ các môn học trong chuyên ngành của mình: Lập và phân tích dự án đầu tư, Tổ chức và quản lý thi công xây dựng, Chiến lược kinh doanh và kế hoạch hóa, Kế toán xây dựng cơ bản…Bên cạnh đó, tôi đã tham gia các khóa học bồi dưỡng nghiệp vụ đấu thầu, quản lý dự án đầu tư, lập dự toán và đo bóc khối lượng…và các kiến thức thực tế thu được khi thực tập tại phòng Kế hoạch – Đầu tư Công ty Cổ phần Tư vấn Đầu tư Xây dựng IDICO, tôi tự tin rằng mình có cơ sở để bắt đầu công việc trong lĩnh vực Dự án Đầu tư và tôi muốn làm công việc này tại công ty – môi trường với nhiều thử thách và cơ hội học hỏi, phát triển. 
Tôi mong muốn có cơ hội trao đổi thêm với ông/bà về vị trí này và cách tôi sử dụng các kiến thức, kỹ năng của mình gia tăng lợi nhuận cho công ty.
Trân trọng cảm ơn ông đã dành thời gian quý báu để xem xét thư xin việc này. Tôi mong sớm nhận được hồi âm từ phía ông/bà.
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